A diakigazolvany igénylés menete

A didkigazolvany igénylést a Kormanyablakban kell kezdeményezni (nem kell, hogy a lakohelye szerint
illetékes kormanyablak legyen az), ahol fényképet készitenek Onrdl és berdgzitik az igénylést.

Az igénylés elinditasarol On egy nyomtatott lapot kap, amelynek jobb felsd sarkdban talalhaté a
betlikbol és szamokbol allo igynevezett NEK azonosito.

Kovetkezd 1épésként be kell 1épnie a Neptun rendszerbe, ahol az Ugyintézés meniipont
Diakigazolvany igénylés almeniijét kivalasztva be kell rogzitenie az igénylés adatait.
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A megjelend képerny6n az ,,Uj felvétel” gombot kell valasztania.
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Az ezutan megjelend ablakba kell begépelnie a NEK azonositét, megadnia az igénylés tipusat (ha most
igényel intézményiinkben eldszor diakigazolvanyt, akkor ,.Elsd igénylés”, a késObbieckben a pl.
didkigazolvany elveszitése utan poétigénylése feladasanal pedig toltse ki értelemszertien), valamint
kivalasztania azt az allandd lakcimét vagy tartozkodasi cimét, amelyre a didkigazolvany szdljon.
Felhivjuk figyelmét, hogy ha a megadott cim nem egyezik a lakcimkartydjan illetve az igényléskor
megadottal, a diakigazolvany gyartasat hibajavitasig nem fogjak megkezdeni.

Amennyiben nem jelenik meg Onnek egyetlen cim sem, valdsziniileg a felvételi rendszerben helytelen
formaban vagy hianyosan adta meg a cimét. Javitasért keresse a HAK iroda (iigyfélszolgalati iroda a
Veres Péter Kollégium foldszintjén, az étterem feldli folyosorészen talalhatd a BOszorményi uti
Campuson) munkatarsat. Az tigyintézésre mindenképpen hozza magaval a lakcimkartyajat.
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A masodlagos intézmény mezé kitdltése csak akkor szilkséges, ha masik felsGoktatasi intézmény hallgatdja is egyben, vagy
intézményen belul képzése, vagy képzései tobb telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltiintetni az igényelt
didkigazolvanyon.
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Az elkésziilt didkigazolvanyt az igényléskor megadott lakcimre postazzak. A kikiildott didkigazolvany
érvényesitdé matricaval nem rendelkezik, azt a felsdoktatasi intézményt6l fogja megkapni, melynek
idépontjardl és helyszinérdl neptun tlizenetet fog kapni.

Ervényesitésre (pl. didkigazolvany potlas esetén) a félév kozben is lehetdsége van.

Ideiglenes diakigazolvannyal kapcsolatos tudnivalék:

Amennyiben kézépiskolai / el6z6 felsGoktatasi intézményében hasznalt didkigazolvanya érvényes, azt
Oszi félév esetén oktober végéig, tavaszi félév esetén marcius végéig hasznalhatja.

Ha nem rendelkezik érvényes el6z6 diakigazolvannyal, ideiglenes didkigazolvanyt igényelhet a HAK-
ban. Az igénylés feltétele egy teljesen végigvitt allando diakigazolvany igénylés megléte. (Tehat nem
elegendé a NEK azonositdés papirt bemutatni az igénylésr6l, a neptunban mar rogzitettként kell
szerepelnie az igénylésnek).



A lejart ideiglenes didkigazolvanyt — amennyiben allandé diakigazolvanya még nem érkezett meg —
meghosszabbitjak a HAK-ban.
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